
PORTALE PRENOTAZIONI

Guida rapida
alle prenotazioni online
Per richiedere laboratori, percorsi educativi e attività
NET-Education in modo semplice e trasparente.

SCUOLE CENTRI ESTIVI EVENTI COMUNALI
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Come funziona
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IN POCHI MINUTI

Prima di iniziare
Ti basta un indirizzo e-mail attivo. La registrazione si effettua una sola volta; le richieste successive
saranno sempre consultabili dal tuo profilo.

1
Scegli la categoria
Registrati come scuola, centro estivo oppure referente di un
evento comunale.

2
Attendi l’approvazione
NET verifica i dati e invia l’esito all’indirizzo e-mail indicato.

3
Accedi e compila
Entra nel portale, seleziona l’area corretta e crea una nuova
richiesta.

4
Controlla lo stato
Consulta in ogni momento le richieste inviate e il loro
avanzamento.

IMPORTANTE

Le richieste inviate non sono ancora una conferma definitiva. Il team NET-Education ricontatterà il
referente per concordare disponibilità, date e dettagli organizzativi.



Registrazione
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PASSO 1

Registrati dal link corretto
Scegli il collegamento corrispondente all’attività che devi prenotare. Nei moduli, l’asterisco (*) indica un
campo obbligatorio.

SCUOLA

REGISTRATI - SCUOLA

CENTRO ESTIVO

REGISTRATI - CENTRO ESTIVO

EVENTO COMUNALE

REGISTRATI - EVENTO COMUNALE

PRIMA DI INVIARE

Compila tutti i campi richiesti, inserisci il codice di sicurezza visualizzato e seleziona Registrati. Usa
un indirizzo e-mail che controlli regolarmente: tutte le comunicazioni arriveranno lì.

https://net-education.powerappsportals.com/Account/Login/Register?returnUrl=%2frichieste-scuole%2f&tipo=scuola
https://net-education.powerappsportals.com/Account/Login/Register?returnUrl=%2frichieste-scuole%2f&tipo=CentroEstivo
https://net-education.powerappsportals.com/Account/Login/Register?returnUrl=%2frichieste-scuole%2f&tipo=comune


Approvazione e accesso
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PASSO 2

Attendi l’approvazione dell’account
Dopo la registrazione compare una schermata di conferma. L’accesso alle aree riservate sarà possibile
soltanto dopo la verifica da parte di NET.

Accedi al portale

1
Nome utente
Inserisci il nome utente scelto in
fase di registrazione.

2
Password
Inserisci la password del tuo
account.

3
Memorizza account
Opzione facoltativa, utile sul tuo
dispositivo personale.

APRI IL PORTALE NET-EDUCATION

Password dimenticata? Avvia il recupero dalla pagina di accesso e controlla anche Spam/Posta
indesiderata. Se non riesci a completare il recupero, scrivi a social@netaziendapulita.it.

https://net-education.powerappsportals.com/


Home page
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PASSO 3

Scegli l’area corretta
Dalla home puoi entrare nelle tre aree operative. Ogni area mostra lo storico delle richieste, il loro stato
e il pulsante per crearne una nuova.

Scuole

Laboratori e percorsi educativi
per gli istituti scolastici.

Centri estivi

Attività educative rivolte ai
partecipanti dei centri estivi.

Eventi comunali

Iniziative e attività organizzate o
richieste dai Comuni.



Nuova richiesta
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PASSO 4

Crea una nuova richiesta
Entra nell’area desiderata e seleziona il pulsante + Crea. Il portale aprirà il modulo corrispondente alla
categoria scelta.

NON TROVI IL TUO ENTE?

Se il tuo ente non compare tra quelli selezionabili, non creare un secondo account: apri il tuo Profilo
e associalo seguendo le istruzioni delle pagine 11-12.

Percorso rapido

Home  →  Area di interesse  →  + Crea  →  Compila  →  Invia



Compilazione
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COMPILA CON ATTENZIONE

Inserisci i dati della richiesta
La struttura è simile per Scuole, Centri estivi ed Eventi comunali. Cambiano soltanto le informazioni
specifiche della categoria scelta.

1
Ente richiedente
Scegli uno degli enti associati al tuo
profilo.

2
Richiedente prenotazione
È compilato automaticamente con i dati
dell’utente autenticato.

3
Campi obbligatori
Sono contrassegnati con l’asterisco (*).

4
Preferenze
Indica con chiarezza date, partecipanti,
contatti e necessità organizzative.

5
Invio
Controlla i dati e conferma la richiesta.

DOPO L’INVIO

L’invio registra la richiesta e la
rende visibile nello storico. Il team
NET-Education la valuterà e
ricontatterà il referente per la
pianificazione.



Storico e stato
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MONITORA LE PRENOTAZIONI

Consulta lo storico delle richieste
L’elenco mostra le principali informazioni: nome della richiesta, ente, giorno preferito, data di
prenotazione e stato.

Cerca rapidamente

Digita una parola nel campo Cerca: il portale filtra automaticamente l’elenco visualizzato.

Filtra e ordina

Apri il menu nell’intestazione di una colonna per applicare un filtro o modificare l’ordinamento.

COME LEGGERE LO STATO

Da approvare: la richiesta è stata ricevuta ed è in verifica.    Approvata: la richiesta è stata accolta;
seguirà il contatto operativo per definire date e dettagli.



Dettaglio richiesta
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CONTROLLA I DATI

Apri il dettaglio di una richiesta
Seleziona la prenotazione desiderata dall’elenco. Si aprirà una pagina riepilogativa con tutte le
informazioni inserite.

Nel dettaglio trovi il richiedente, l’ente, la descrizione dell’attività, i contatti, le preferenze di data e
le eventuali note. Le sezioni possono variare in base alla categoria.



Profilo ed enti
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GESTISCI IL TUO PROFILO

Controlla gli enti associati
Gli enti associati determinano quali organizzazioni puoi selezionare quando crei una prenotazione.

1
Apri il menu utente
Seleziona il tuo nominativo in alto a destra.

2
Seleziona Profilo
La pagina mostra gli enti già associati, suddivisi per categoria.

3
Aggiungi o rimuovi
Usa Associa per aggiungere un ente oppure il menu azioni della riga per rimuoverlo.



Associare un ente
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AGGIUNGI UN’ASSOCIAZIONE

Associa un nuovo ente
Dalla sezione Scuole, Centri estivi o Eventi comunali del Profilo, seleziona Associa. Si aprirà una finestra
con gli enti disponibili.

1
Cerca l’ente
Usa il campo Cerca per trovarlo
velocemente.

2
Seleziona
Spunta uno o più enti nell’elenco.

3
Verifica
Controlla i nomi nella sezione Record
selezionati.

4
Conferma
Premi Aggiungi per salvare l’associazione.

ATTENZIONE

Dopo la conferma, l’ente sarà
disponibile nel modulo di
prenotazione. Se non compare
nemmeno nella finestra di ricerca,
scrivi a social@netaziendapulita.it.



Rimuovere un ente

NET-EDUCATION  |  GUIDA AL PORTALE PRENOTAZIONI 12

TIENI AGGIORNATO IL PROFILO

Rimuovi un ente non più gestito
L’operazione elimina soltanto l’associazione con il tuo profilo: l’ente non sarà più selezionabile nelle
nuove prenotazioni.

1
Individua l’ente
Trovalo nell’elenco della categoria corretta.

2
Apri il menu azioni
Seleziona il pulsante giallo alla fine della riga.

3
Premi Rimuovi
Conferma l’operazione.

ASSISTENZA NET-EDUCATION

Hai bisogno di aiuto? Scrivi a social@netaziendapulita.it, indicando nome e cognome, ente,
categoria utilizzata e una breve descrizione del problema. Se possibile, allega una schermata.



